Informationen anzeigen

Abschnitte anzeigen / ausblenden Kurzan|e|tung fur. ACt' Moblle

Fur Act! Mobile

Eine Datumsauswahl 6ffnen

oQ

Eine Auswahlliste 6ffnen (v
i
0

Auf Act! Premium Mobile zugreifen

Einstell sndert. welche Dat it werd Meine Act! URL

instellungen: andert, welche Daten angezeigt werden o° i o .
nd wie sich Act! Premium Mobile verhalt @ *Android: Wahlen Sie im Mend,
R - | ) ) enwederAls Lesezeichen speichern
Meine Act! URL speichern  oder Auf dem Hauptbildschirm

Seite neu laden / aktualisieren

Act! Premium Mobile auf einem Tablet verwenden ablegen.
Linken Anzeigebereich | prehen Sie ihr Tablet ins Querformat um den * iPhone/iPad: Tippen Sie auf ﬁ dann
offnen linken Anzeigebereich zu 6ffnen. Lesezeichen oder Auf dem Hauptbildschirm

Im linken Anzeigebereich | Tippen Sie im linken Anzeigebereich auf ablegen und dann Speichern.

durch die Datensatze einen Datensatz um dessen Details 1. Wechseln Sie zur URL/Adresse ihrer Seite.
blattern rechts anzeigen zu lassen. A Id 2. Geben Sie Benutzername und Passwort ein.
Im linken Anzeigebereich Tippen Sie in das Suchfeld, geben Sie einen nmeiden 3. Lassen Sie bei Bedarf den Benutzernamen
suchen Suchbegriff ein und tippen Sie auf Los Das speichern.
Suchergebnis wird links angezeigt. Durch Tippen
auf einen Eintrag werden die Details rechts Abmelden Tippen Sie in der FuRzeile auf-{]
Offnet die Hilfeseite €2 Einen Eintrag hinzufiigen
Hilfe durchsuchen Geben Sig in _der Hilfe e_im Textfeld den _ . .
Suchbegriff ein. Tippen Sie auf Hilfe Einen Eintrag bearbeiten
durchsuchen.
o Einen Eintrag speichern
Inhaltsverzeichnis Tippen Sie in der Hilfe € auf inhatt Tippen Sie
in der Liste auf Begriffe, um die dazugehdrige Eine Aktion abbrechen

Hilfeseite aufzurufen.

. Zur Startseite zurtickkehren
Hauptseite aufrufen

Tippen Sie aufﬂ

zur vorherigen Seite zurickkehren

Q0 20 F * O

Ans obere Ende der Seite gehen

© 2021 Act! LLC. Alle Rechte vorbehalten. Act! und die hier erwéhnten Act!-Produkt- und
Servicenamen sind eingetragene Marken oder Marken von Act! LLC oder verbundenen
Unternehmen. Alle anderen Marken sind Eigentum ihrer jeweiligen Besitzer.

Tipp: Sie konnen auf der Startseite einen Suchbegriff ins Suchfeld eingeben, auf
Los tippen und so direkt eine Suche starten.



Mit Kontakten arbeiten

1.

Kontakt hinzufigen

Nach einem Kontakt
suchen

Kontakt anrufen *

. . *
E-mail verschicken

Notiz hinzufligen
oder bearbeiten

Historieneintrag fur
einen Kontakt
aufzeichnen

Kontakt zu einer
Gruppe hinzufligen

N -

Tippen Sie auf der Startseite unter Schnelle Aktionen auf
Neuer Kontakt.

Tragen Sie auf der Seite Neuer Kontakt die gewlinschten
Informationen in die Felder ein.

Tippen Sie auf (]

. Tippen Sie auf der Startseite die Textbox zur Suche an, um sie
. Geben Sie einen Teil des Namens ihres gesuchten Kontaktes

ein.
Tippen Sie auf Los.

. Tippen Sie den gewlinschten Kontakt an, um dessen Details

anzeigen zu lassen.

Offnen Sie die Detailansicht des Kontaktes.
» Wahlen Sie unter Schnelle Aktionen die Aktion Telefon
anrufen oder Mobiltelefon anrufen.

oder

« Tippen Sie unter Details auf die Telefonnummer.

* Nur auf Endgeraten mit Telefonfunktion.

1.

Offnen Sie die Detailansicht des Kontaktes.
» Wahlen Sie unter Schnelle Aktionen die Aktion E-mail
schreiben.

oder

* Tippen Sie unter Details t auf die E-Mailadresse.

* Nur auf Endgeraten mit Email-Programm.

1.
2.

Pone

pPwbdPE

Offnen Sie die Detailansicht des Kontaktes.
Tippen Sie auf Notizen.

* Um eine Notiz hinzuzuflgen, tippen Sie auf 0 Schreiben Sieg|

ihre Notiz und speichern Sie sie mit H
* Um eine Notiz zu bearbeiten, tippen Sie die Notiz an,
bearbeiten Sie sie und Speichern Sie sie mit J#{

Detailansicht des Kontaktes 6ffnen.

Unter Schnelle Aktionen auf Historie aufzeichnen tippen.
Informationen in die Felder eingeben.

Tippen Sie auf [

Auf der Startseite unter Gehe zu Gruppen wahle
Gruppe auswahlen, zu der der Kontakt hinzugeftigt werden soll
Tippen Sie auf #

Im Bereich Wer auf@® tippen und die gewiinschten Kontakte
markieren.

Speichern mit 4

Mit Tatigkeiten arbeiten

1. Tippen Sie auf der Startseite unter Schnelle
Aktionen auf Tatigkeit planen.

. Geben Sie die Daten ein oder wahlen Sie aus den
Auswabhllisten.

. Tippen Sie auf i

Kalender oder Aufgabenliste 6ffnen
Wahlen Sie die Tatigkeit aus

Eine Aktivitat planen

Tatigkeit Neu

planen oder andern . 3 ) .
Tippen Sie auf um Informationen zu andern

Speichern Sie mit =]

AW hbrw

1. Aufgabenliste 6ffnen.
2. Wabhlen Sie die Tatigkeit aus.
Eine Tatigkeit 3. Unter Schnelle Aktionen auf Tatigkeit erledigen
Erledigen tippen.
4. Geben Sie im anschlieRenden Formular die
Informationen ein.

Tippen Sie auf =

o

. Aufgabenliste offnen.

. Auf Filter tippen.

. Erledigte anz. anwahlen.

. Wahlen Sie die Tatigkeit aus.

. Unter Schnelle Aktionen auf Tatigkeit aktivieren
tippen.

Erledigte Tatigkeit
wieder aktivieren

GabwNBE

Mit Gruppen arbeiten

Auf der Startseite unter Gehe zu

Gruppen wahlen, dann aufotippen.
Gewiinschte Informationen eingeben

it speichern.

Detailansicht der Gruppe 6ffnen
Auf & tippen.
Gruppe Den Bereich Wer aufklappen.
hinzufiigen / aus e Zum ngufugen aufonppen, Kontakte auswahlen
Gruppe entfernen und mit 1 speichem.
« Zum entfernen auf € neben dem
betreffenden Kontakt tippen.

Neue Gruppe
erstellen

@WN =k =

Kontakte zu

1. Detailansicht der Gruppe 6ffnen.
2. Unter Schnelle Aktionen auf E-Mail schreiben klicken.
* Nur auf Endgeraten mit Email-Programm.

E-Mail
verschicken®

1. Detailansicht der Gruppe 6ffnen
Gruppe léschen | 2. AufOtippen.
3. Mit OK bestatigen.




